ALAPITO OKIRAT
(Egységes szerkezetben)

Az Akadémiardl szdl6 1949. évi XXVII. térvény hatdlybalépésével a Magyar Tudoményos Tanéacs Titkarsaga
jogutédjakeént létrejott titkérsag alapitd okiratat - az dllamhéztartasrdl sz0l6, tobbszér maédositott 1992. évi
XXXVIII. torvény 88. § (3) bekezdésében foglalt eloirasoknak megfeleloen a Magyar Tudomanyos Akadémiardl
sz016 1994. évi XL. torvény (Atv.), valamint az 5/1991. (A.E. 6.) MTA egyilittes utasitassal mddositott 7/1990. (A.E.
1991.1) MTA egyittes utasitas rendelkezésaire figyelemmel - a kovetkezok szerint egységes szerkezetbe
foglalom.

1. A koztestileti koltsegvetési szerv

2.

3.

4,

5.
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neve: Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaga (a tovabbiakban: Titkarsag)
székhelye: Budapest, V. Nador u. 7.

A Titkérsag kozfeladatként elldtand6 al aptevékenységi feladatai:

21. A Titkérsag alapveto feladata az Atv-ben és az Alapszabdyban megfogalmazott akadémiai feladatok
elldtédsdban, az Akadémia vélasztott vezetoi tevékenységének elosegitése, az Akadémia koztestileti
szervei testlleti munkdjanak segitése.

a) A Titkérsdg az Akadémia testuleteinek mukodéséhez szilkséges dontéselokészito, szervezo,
koordindl 6, végrehajtd és ellenorzo tevékenységet 14 el. Biztositja a koztestileti tagok részére
tagsagukbdl eredo jogaik gyakorlasanak feltételeit.

b) A Titkérsag végzi a kdzgyulés, a kdzgyulési bizottsagok, az EIndkség, a Vezetoi Kollégium, annak
allandd bizottsagai ésaDoktori Tandcs mukddésével kapesolatos feladatok végrehajtasét.

c) A Titkérsdg biztositia az Akadémiai Kutatdhelyek Tanacsanak és kuratdriumainak mukodési
feltételeit, dontéseinek elokészitését és végrehajtasdt. Megvaldsitia a kutatohdldzattal valo
kapcsolattartést, segitséget nyUjt kutatdsi feladataik végrehajtdsahoz, a kutatdsi feltételek
biztositasdhoz.

22. A Titkarsag végzi tovabba az dlami koltségvetésben 6nall6 fejezetet képezo akadémiai koltségvetés
pénziigyi, gazdakodési feladatait. Atruhdzott hataskorben ellétja az Akadémia vagyonanak kezelésébol
adddo gazddlkodasi és képviseleti feladatokat.

23. A Titkarsag ellétjaaz Akadémiai intézmények pénziigyi, gazdaségi felligyeletével kapcsolatos ellenorzési
és egyéb feladatokat.

A Titkérsag tevékenységi kore TEAOR besorol &s szerint
75.14 Kozigazgatést kiegészito szolgaltatés
74.15 Vagyonkezelés
74.11 Jogi tevékenység
74.12 Szamviteli, kdnyvvizsgé 6i, addszakértoi tevékenység
74.83Titkéri, forditéi tevékenyseg
75.12 Tarsadalmi szol géltatésok igazgatésa
91.12 Szakmai érdek-képviselet

A Titkéarsag fenntartd koztestillete, illetve felligyeleti szerve aM agyar Tudomanyos Akadémia.
A Titkéarsagot az Atv. 19. 8§ (2) bekezdésében foglaltak szerint az Akadémia fotitkéra vezeti.

A Titkérség szervezeti és mukddési rendjét az MTA Vezetoi Kollégiuma dtal jovahagyott Szervezeti és

Mukodési Szabdlyzat hatérozza meg.

A Titkarsag onall6 jogi személy, gazdalkodasi jogkorét tekintve 6nall an gazdalkodd koltségvetési szerv,
alkalmazottai koztisztvisel ok, rgjuk akoztisztviselok jogéllésardl szdl 6 torvény eloirasait kell alkalmazni.

Jelen alapité okirat 2001. januar 1-jén Iép hatdlyba.

Krod Norbert
fotitkar



