
A L A P Í T Ó   O K I R A T  
(Egységes szerkezetben) 

 
Az Akadémiáról szóló 1949. évi XXVII. törvény hatálybalépésével a Magyar Tudományos Tanács Titkársága 
jogutódjaként létrejött titkárság alapító okiratát - az államháztartásról szóló, többször módosított 1992. évi 
XXXVIII. törvény 88. § (3) bekezdésében foglalt eloírásoknak megfeleloen a Magyar Tudományos Akadémiáról 
szóló 1994. évi XL. törvény (Atv.), valamint az 5/1991. (A.É. 6.) MTA együttes utasítással módosított 7/1990. (A.É. 
1991.1.) MTA együttes utasítás rendelkezéseire figyelemmel -  a következok szerint egységes szerkezetbe 
foglalom.  

1.  A köztestületi költségvetési szerv 
       neve: Magyar Tudományos Akadémia Titkársága (a továbbiakban: Titkárság) 
       székhelye: Budapest, V. Nádor u. 7. 

2. A Titkárság közfeladatként ellátandó alaptevékenységi feladatai: 
 2.1. A Titkárság alapveto feladata az Atv-ben és az Alapszabályban megfogalmazott akadémiai feladatok 

ellátásában, az Akadémia választott vezetoi tevékenységének  elosegítése, az Akadémia köztestületi 
szervei testületi munkájának segítése. 

 a)   A Titkárság az Akadémia testületeinek muködéséhez szükséges döntéselokészíto, szervezo, 
koordináló, végrehajtó és ellenorzo tevékenységet lát el. Biztosítja a köztestületi tagok részére 
tagságukból eredo jogaik gyakorlásának feltételeit. 

 b) A Titkárság végzi a közgyulés, a közgyulési bizottságok, az Elnökség, a Vezetoi Kollégium, annak 
állandó bizottságai és a Doktori Tanács muködésével kapcsolatos feladatok végrehajtását. 

 c) A Titkárság biztosítja az Akadémiai Kutatóhelyek Tanácsának és kuratóriumainak muködési 
feltételeit, döntéseinek elokészítését és végrehajtását. Megvalósítja a kutatóhálózattal való 
kapcsolattartást, segítséget nyújt kutatási feladataik végrehajtásához, a kutatási feltételek 
biztosításához. 

 2.2.  A Titkárság végzi továbbá az állami költségvetésben önálló fejezetet képezo akadémiai költségvetés 
pénzügyi, gazdálkodási feladatait. Átruházott hatáskörben ellátja az Akadémia vagyonának kezelésébol 
adódó gazdálkodási és képviseleti feladatokat. 

   2.3. A Titkárság ellátja az Akadémiai intézmények pénzügyi, gazdasági felügyeletével kapcsolatos ellenorzési 
és egyéb feladatokat. 

 
3. A Titkárság tevékenységi köre TEAOR besorolás szerint 

75.14 Közigazgatást  kiegészíto  szolgáltatás 
74.15 Vagyonkezelés 
74.11 Jogi tevékenység 
74.12 Számviteli, könyvvizsgálói, adószakértoi tevékenység 
74.83Titkári, fordítói tevékenység 
75.12 Társadalmi szolgáltatások igazgatása 
91.12 Szakmai érdek-képviselet 

 
4. A Titkárság  fenntartó köztestülete, illetve felügyeleti szerve a Magyar Tudományos Akadémia. 
 
5. A Titkárságot az Atv. 19. § (2) bekezdésében foglaltak szerint az Akadémia  fotitkára vezeti. 
 
6. A Titkárság szervezeti és  muködési rendjét az MTA Vezetoi Kollégiuma által jóváhagyott Szervezeti és         

Muködési Szabályzat határozza meg. 
 
7. A Titkárság önálló jogi személy, gazdálkodási jogkörét tekintve önállóan gazdálkodó költségvetési szerv, 
    alkalmazottai köztisztviselok, rájuk a köztisztviselok jogállásáról szóló törvény eloírásait kell alkalmazni. 
 
8. Jelen alapító okirat 2001. január 1-jén lép hatályba. 
 
                                                                                                                              Kroó Norbert 
                                                                                                                                   fotitkár 


